Приложение

к приказу Управления образования
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Политика

 обработки персональных данных

 в Управлении образования администрации МР «Койгородский»
1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных в Управлении образования администрации МР «Койгородский» (далее – Политика) действует в отношении всей информации, которую Управление образования администрации МР «Койгородский» (далее – Управление образования) может получить о физических лицах в рамках осуществления своей деятельности.
1.2. Политика разработана в соответствии с п.2 ст.18.1 Федерального закона от 27.07.2006г №152-ФЗ «О персональных данных» и предназначена для ознакомления неограниченного круга лиц.

2. Субъекты персональных данных
2.1. В Управлении образования обрабатываются персональные данные следующих категорий физических лиц (субъектов персональных данных):

· работники Управления образования;

· руководители и работники муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Управлению образования;

· физические лица:

- обучающиеся образовательных учреждений;

- физические лица, принимающие участие в конкурсах, организуемых и (или) проводимых Управлением образования;

- внештатные работники, в т.ч. привлекаемые в качестве экспертов;

- талантливая молодежь (призеры и победители конкурсных мероприятий);

- физические лица, обратившиеся с заявлением (в т.ч. с целью получения муниципальных услуг, оказываемых Управлением образования);

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- семьи и несовершеннолетние, находящиеся в социально опасном положении;

- иные лица, давшие согласие Управлению образования на обработку своих персональных данных, либо сделавшие общедоступными свои персональные данные; лица, чьи персональные данные получены из общедоступных источников; лица, чьи персональные данные могут обрабатываться в Управлении образования на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3. Категории обрабатываемых персональных данных, цели обработки
3.1. В Управлении образования осуществляется обработка следующих основных категорий персональных данных:

· Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, семейное положение, адрес, контактная информация, социальное положение, образование, профессия;

· Сведения о доходах, номера лицевых счетов получателей, иные финансовые сведения;

· Сведения об основных документах, удостоверяющих личность; идентификационный номер налогоплательщика; номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

· Сведения о судимости, о воинском учете, о трудовой деятельности;

· Сведения, предоставляемые физическим лицам, необходимые для оказания муниципальных услуг и для рассмотрения обращений;

· Сведения о состоянии здоровья;
· Сведения об успеваемости обучающихся;

· Иные категории персональных данных.
3.2. Содержание и объем обрабатываемых в Управлении образования персональных данных соответствует заявленным целям обработки. В Управлении образования не осуществляется обработка избыточных персональных данных по отношению к заявленным целям обработки.

3.3. Управление образования осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:
· Реализация государственной политики, нормативное правовое регулирование в сфере образования, воспитания, молодежной политики;

· Предоставление муниципальных услуг; рассмотрение обращений граждан;
· Обеспечение соблюдения Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов в сфере образования, контроля качества обучения и обеспечения сохранности имущества, содействие субъектам персональных данных в осуществлении их законных прав;

· Защита личности, охрана прав и свобод человека и гражданина, охрана здоровья граждан, санитарно-эпидемиологического благополучия населения, защита общественной нравственности, охрана окружающей среды, общественного порядка и общественной безопасности, собственности, защита законных экономических интересов физических и юридических лиц, общества и государства от административных правонарушений, а также предупреждение административных правонарушений;

· Содействие в трудовой деятельности, обеспечение личной безопасности, учет результатов исполнения договорных обязательств, осуществление безналичных платежей на счета работников Управления образования и муниципальных образовательных организаций и физических лиц, обеспечение работоспособности и сохранности ресурсов и имущества работодателя, осуществление коллективного взаимодействия и совместного использования информационных ресурсов, оформление доверенностей, осуществление командировок, представление интересов Управления образования, проведение аттестации, повышение квалификации, а также наиболее полное исполнение обязательств и компетенций в соответствии с федеральными законами и другими нормативными правовыми актами в сфере трудовых отношений.
3.4. Обработка персональных данных в Управлении образования ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных, не осуществляется.
4. Сроки и условия обработки и хранения персональных данных
4.1. Обработка персональных данных в Управлении образования осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, принципами и условиями обработки персональных данных, установленными Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
4.2. Обработка персональных данных в Управлении образования осуществляется в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Коми.
4.3. Хранение документов, содержащих персональные данные, осуществляется в течение сроков хранения документов согласно установленным срокам хранения для определенных категорий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
5. Лица, ответственные за организацию обработки и обеспечению безопасности персональных данных

5.1. Права, обязанности и юридическая ответственность лица, ответственного за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных, установлены Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
5.2. Назначение лиц, ответственных за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных, и освобождение от нее осуществляется приказом Управления образования из числа должностных лиц Управления образования. При назначении учитываются полномочия, компетенции и личностные качества должностного лица, призванные позволить ему надлежащим образом и в полном объеме реализовывать свои права и выполнять обязанности как лица, ответственного за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных.
6. Перечень действий с персональными данными
6.1. Управление образования осуществляет обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

6.2. Управление образования может поручить обработку персональных данных третьим лицам в случае, если:
· Субъект дал согласие на осуществление таких действий (при наличии условий в договоре с третьим лицом условий о соблюдении им принципов и правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»);

· Это необходимо для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации и Республики Коми на Управление образования функций, полномочий и обязанностей;

· В других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3. Трансграничная передача персональных данных Управлением образования не осуществляется.

7. Права субъекта персональных данных
7.1. Субъект персональных данных, согласно законодательству российской Федерации, имеет право:
· Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных;

· Требовать уточнение своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

· Требовать прекращение обработки своих персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· Обжаловать действия или бездействие Управления образования в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке;

· На защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
8. Меры, направленные на обеспечение безопасности персональных данных
8.1. В Управлении образования принимаются следующие меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»:

· Назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных;

· Издание документов, определяющих политику Управления образования в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных;

· Определение перечня обрабатываемых персональных  данных и защищаемых информационных ресурсов, месть хранения носителей персональных данных;

· Учет лиц, получивших доступ к персональным данным, и лиц, которым такая информация была передана или предоставлена;

· Ознакомление сотрудников Управления образования, осуществляющих обработку персональных данных, с локальными актами Управления образования и требованиями законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных;
· Определение угроз безопасности персональных данных;

· Применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;

· Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных в Управлении образования законодательству Российской Федерации в области персональных данных, иных нормативных правовых актов, требованиям к защите персональных данных, политике Управления образования в отношении обработки персональных данных, локальными актами Управления образования.
9. Порядок уничтожения персональных данных
9.1. При достижении целей обработки персональных данных носители персональных данных, электронные документы, записи в банках данных уничтожаются в установленном порядке либо проходят процедуру обезличивания в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

10. Обратная связь
10.1. Полное наименование: Управление образования администрации муниципального района «Койгородский».

10.2. Юридический адрес: 168170, РК, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7.

10.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных: Василевская Алена Анатольевна, начальник Управления образования, тел.: 9-12-42.

