Управление образования администрации  муниципального района «Койгородский»

«Койгорт» муниципальн(й районын администрацияса йőзőс велőд(м(н веськ(дланін

ПРИКАЗ
от 16  марта  2015г.                                                                       № 42
с.Койгородок

Об утверждении Положения об официальном сайте Управления образования администрации МР «Койгородский»
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях информирования общественности о деятельности Управления образования администрации МР «Койгородский» объединения  информационных  ресурсов  учреждений, подведомственных Управлению образования администрации МР «Койгородский», нормативного обеспечения функционирования официального  Web – сайта Управления образования администрации МР «Койгородский»

приказываю:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Управления образования администрации МР «Койгородский» согласно приложению.

2. Считать утратившим силу приказ Управления образования администрации МР «Койгородский» от 19.09.2011 №132\1 «Об утверждении Положения об официальном сайте Управления образования».

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник Управления                                 А.А.Василевская
Приложение

к приказу Управления образования

администрации МР «Койгородский»

от 16 марта 2015 г №42

Положение об официальном Сайте Управления образования администрации муниципального района «Койгородский»
1. Общие положения

1.1. Положение об официальном сайте Управления образования администрации муниципального района «Койгородский» (далее – Положение) определяет статус, основные понятия, задачи, требования, принципы организации и ведения официального сайта Управления образования АМР «Койгородский» и (далее – Сайт), порядок организации работ по созданию и функционированию Сайта Управления образования АМР «Койгородский» (далее – Управление образования).

1.2. Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, требованиями к официальным Сайтам организаций Российской Федерации, настоящим Положением, приказами и распоряжениями начальника Управления образования. 

1.3. Основные понятия, используемые в Положении:

Сайт – информационный web-ресурс, имеющий четко определенную законченную смысловую нагрузку.

Web-ресурс - это совокупность информации (контента) и программных средств в Интернет, предназначенные для определенных целей.

Разработчик Сайта – физическое лицо или группа физических лиц, создавших Сайт и поддерживающих его работоспособность и сопровождение.

1.4. Информационные ресурсы Сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности Управления образования.

1.5. Сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

1.6. Информация, представленная на Сайте, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами. 

1.7. Права на все информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат Управлению образования, кроме случаев, оговоренных в соглашениях с авторами работ.

1.8. Настоящее Положение принимается и утверждается приказом Управления образования.

1.9. Структура Сайта, состав рабочей группы – разработчиков Сайта, план работы по разработке и функционированию Сайта, периодичность обновления Сайта, формы и сроки предоставления отчета о функционировании Сайта   утверждаются начальником Управления образования.

1.10.  Общая координация работ по разработке и развитию Сайта возла​гается на работника Управления образования приказом начальника. 

1.11.  Ответственность за содержание информации, представленной на Сайте, несут руководители структурных подразделений Управления образования.
1.12.  Финансирование создания и поддержки Сайта осуществляется за счет финансовых средств учреждения.

1.13. Пользователем сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в сеть Интернет.

2. Цели, задачи Сайта

2.1. Официальный сайт Управления образования в сети Интернет является электронным общедоступным информационным ресурсом, представительством Управления образования, размещенным в глобальной сети Интернет.

2.2. Сайт является не отдельным, специфическим видом деятельности, он объединяет процесс сбора, обработки, оформления, публикации информации с процессом интерактивной коммуникации и в то же время предоставляет актуальный результат деятельности Управления образования.
2.3. Создание и функционирование Сайта направлены на решение следующих задач: 
· обеспечение открытости деятельности Управления образования;

· реализация принципов единства культурного и образовательного пространства;
· реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной безопасности;

· оперативного и объективного информирования общественности о развитии и результатах деятельности Управления образования;
· формирование целостного позитивного имиджа Управления образования.

3. Информационная структура Сайта
3.1. Структура Сайта состоит из разделов и подразделов в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и оформляется в виде списка разделов и подразделов с кратким описанием.

3.2.   Информационный ресурс сайта Управления образования является открытым и общедоступным. Информация сайта Управления образования излагается общеупотребительными словами, понятными широкой аудитории.

3.3.   Информация, размещаемая на сайте Управления образования, не должна:

- нарушать авторское право;

- содержать ненормативную лексику;

- унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую тайну;

-содержать информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;

- содержать материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации;

-  противоречить профессиональной этике.

3.4.   Примерная информационная структура сайта Управления образования определяется в соответствии с задачами реализации государственной политики в сфере образования.

3.5.   Примерная информационная структура сайта Управления образования формируется из двух видов информационных материалов: обязательных к размещению на сайте Управления образования и рекомендуемых к размещению.

3.6.   Информационные материалы, являющиеся обязательными к размещению на официальном сайте Управления образования должны содержать:

1. общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:

· наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

· сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

· перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

· сведения о начальниках органа местного самоуправления, подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

· перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении государственного органа, органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

2. информацию о нормотворческой деятельности, органа местного самоуправления, в том числе:

· муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

· административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

· установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

· порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3. информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

4. информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5. информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

6. тексты официальных выступлений и заявлений начальника и заместителя начальника управления образования;

7. статистическую информацию о деятельности Управления образования, в том числе:

· статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

· сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

8. информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

· сведения о вакантных должностях, имеющихся в органе местного самоуправления;

· квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей;

· номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

· перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

9. информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

· порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

· обзоры обращений лиц, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

3.7. Информационное наполнение сайта осуществляется в порядке, определяемом приказом Управления образования.

4. Организация разработки и функционирования Сайта
4.1. Для обеспечения наполнения официального Сайта Управления образования назначается Администратор Сайта.

4.2.  Администратор Сайта – сотрудник Управления образования, уполномоченный приказом на администрирование Сайта Управления образования.

4.3.  Администратор сайта имеет следующие полномочия:

· Создавать, удалять и редактировать информационное наполнение сайта;

· Модерировать сообщения на форуме и в блогах Сайта;

· Создавать, удалять, редактировать учетные записи пользователей сайта.

4.4. Администратор Сайта осуществляет консультирование сотрудников Управления образования, заинтересованных в размещении информации на Сайте, по реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).

4.5. Информация, предназначенная для размещения на Сайте, утверждается Администратором  Сайта и (или) начальником Управления образования. 

4.6. Текущие изменения структуры Сайта осуществляет Администратор. 

4.7. Администратор Сайта имеет право:

· вносить предложения по информационному наполнению Сайта по соответствующим разделам (подразделам);

· запрашивать информацию, необходимую для размещения на Сайте у сотрудников Управления образования.
5. Порядок размещения и обновления информации на сайте Управления образования
5.1. Управление образования обеспечивает координацию работ по информационному наполнению и обновлению сайта.

5.2. Управление образования самостоятельно обеспечивает:

- постоянную поддержку сайта в работоспособном состоянии;

- взаимодействие с внешними информационно-телекоммуникационными сетями, сетью 

Интернет;

- проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на сайте 

Управления образования от несанкционированного доступа;

- ведение архива программного обеспечения, необходимого для восстановления и 

инсталляции сайта Управления образования;

-  резервное копирование данных и настроек сайта Управления образования;

- разграничение доступа персонала и пользователей к ресурсам сайта и правам на 

изменение информации;

-  размещение материалов на сайте Управления образования;

- соблюдение авторских прав при использовании программного обеспечения, 

применяемого при создании и функционировании сайта.
5.3. Сайт Управления образования размещается по адресу: Официальный сайт размещен на сервере www.ucoz.ru и имеет адрес http://koi-obrazovanie.ucoz.ru\.
5.4.При изменении локальных нормативных актов и распорядительных документов, обновление соответствующих разделов сайта Управления образования производится не позднее 7 дней

